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ІНСТРУКЦІЯ №__
з охорони праці

при роботі на механічному та деревообробному обладнанні

(назва)
1. Загальні положення

1.1. До роботи на механічному та деревообробному обладнанні допускаються верстатники не молодші 18 років, спеціально навчені, які склали екзамени, отримали посвідчення на право роботи на верстатах визначеного типу (токарний, свердлильний, фрезерний тощо), які не мають протипоказань по стану здоров’я. 

1.2. При оформленні на роботу верстатники повинні пройти вступний інструктаж в службі охорони праці. Результати інструктажу фіксуються в журналі реєстрації вступного інструктажу по охороні праці.

1.3. Кожний прийнятий на роботу повинен пройти первинний інструктаж по охороні праці на робочому місці.

Верстатники проходять повторний інструктаж не рідше ніж 1 раз на 3 місяці. Інструктаж проводиться керівником робіт. Результати інструктажу фіксуються в журналі.

1.4. При направленні верстатників на виконання робіт, не пов’язаних з їх основою діяльністю, вони повинні пройти цільовий інструктаж.

1.5. При зарахуванні на роботу та не рідше одного разу на рік верстатники повинні пройти перевірку знань з питань охорони праці.

1.6. Верстатники повинні проходити періодичний медичний огляд при зарахуванні на роботу, а потім не рідше одного разу на рік.

1.7. Верстатники повинні дотримуватися вимог правил внутрішнього трудового розпорядку, інструкції по пожежній безпеці, особистої гігієни.

1.8. Адміністрація зобов’язана забезпечити верстатників безплатним спецодягом, взуттям та іншими засобами індивідуального захисту:

під час виконання роботи по обслуговуванню деревообробного обладнання:

· комбінезон бавовняний;

· окуляри захисні;

· рукавиці комбіновані;

під час виконання роботи по обслуговуванню металообробного обладнання:

· костюм віскозно-лавсановий;

· респіратор;

· окуляри захисні.

1.9. В процесі повсякденної виробничої діяльності можлива дія на верстатників шкідливих та небезпечних виробничих факторів:

· підвищене фізичне навантаження;

· підвищена запиленість повітря робочої зони;

· підвищений рівень шуму та вібрації;

· підвищена напруга в електричному ланцюзі, замкнення якого може пройти через тіло людини;

· підвищена небезпека травмування рухомими деталями верстатів і матеріалів.

1.10. Про кожен нещасний випадок, пов’язаний з виробництвом, потерпілі чи очевидці нещасного випадку зобов’язані терміново повідомити керівника робіт.

Керівник робіт повинен організувати першу допомогу потерпілому, доставку його до лікарні, повідомити про це приватнику. Для розслідування нещасного випадку необхідно зберегти обстановку нещасного випадку на робочому місці і стан обладнання такими, якими вони були в момент випадку, якщо це не загрожує життю інших робітників та не призведе до травми чи аварії.

1.11. Верстатники повинні володіти прийомами надання першої долікарняної допомоги, транспортування потерпілого, знати місце розташування та вміст аптечки, вміти користуватися засобами, які в ній знаходяться.

1.12. Верстатники, які порушили інструкцію по охороні праці, несуть відповідальність у відповідності з діючим законодавством.

2. Вимоги безпеки до початку роботи

2.1. Верстатники повинні одягти спецодяг, застебнути обшлаги рукавів, приготувати засоби індивідуального захисту, перевірити їх справність. Спецодяг повинен бути наглухо застебнутий. Волосся у жінок повинно бути закрите головним убором (косинкою, беретом, сіткою) та підібране під нього.

2.2. Отримати завдання на виконання робіт у керівника робіт. Підготувати обладнання, інструмент, технологічне оснащення, необхідне при виконанні робіт.

2.3. Стаціонарні та переносні верстати повинні приводитися в дію та обслуговуватися тільки тими особами, за якими вони закріплені. Запускати в дію верстати і працювати на них іншим особам забороняється.

2.4. Оглянути та приготувати робоче місце та підходи до нього відповідно вимогам безпеки, прибрати всі зайві предмети, не захаращувати при цьому проходи, перевірити стан підлоги на робочому місці, мокра чи слизька підлога підлягає сухому протиранню.

2.5. Вимоги безпеки, які висуваються до металообробного обладнання:

2.5.1. При обробці на верстатах важких деталей та заготовок (більше 20 кг) необхідно їх встановлення та зняття виконувати за допомогою підйомного механізму чи пристосування.

2.5.2. Оброблювані на верстатах предмети повинні надійно закріплятися.

2.5.3. Верстати повинні мати зручні в експлуатації запобіжні пристосування з достатньо міцним склом чи іншим міцним матеріалом для захисту очей від стружки чи частин металу. Ці пристосування повинні бути заблоковані з пусковим улаштування верстата, а конструктивно виконані так, щоб забезпечити зручне та швидке їх встановлення в необхідне положення.

2.5.4. При обробці деталей на шліфувальному верстаті верстатники повинні працювати в запобіжному щитку. У випадку неможливості застосування запобіжного щитка по технічним умовам, робітники повинні працювати в захисних окулярах.

2.5.5. Передачі від електродвигуна до верстата (ремені, зубчаті передачі) повинні мати огорожу.

2.5.6. Всі виступаючі рухомі частини верстатів, які знаходяться на висоті до 2 м від підлоги, повинні надійно загороджуватися.

2.5.7. Зубчаті передачі, які знаходяться поза верстатом і не мають спеціальних коробок, повинні бути огороджені з усіх сторін.

2.5.8. Всі доступні для доторкання струмоведучі частини електродвигуна необхідно огороджувати.

Струмоведучі частини пускових пристосувань для електродвигунів (рубильників, коробчатих вмикачів, реостатів) повинні бути закриті.

2.5.9. Корпуси верстатів, електродвигунів та пускових пристосувань повинні заземлюватися.

2.6. Вимоги безпеки, які висуваються до деревообробного обладнання:

2.6.1. Всі деревообробні верстати та механізми повинні мати пристосування та улаштування, які виключають:

· можливість торкання до рухомих частин чи робочого інструмента верстата, виліт ріжучого інструменту чи його частин, а також інших деталей;

· потрапляння в верстатника частинок оброблюваного матеріалу, які відкидаються ріжучим інструментом;

· перевищення граничних величин вібрації та шуму;

· травмування верстатника при встановленні та заміні ріжучого інструменту.

2.6.2. Кожний верстат повинен бути оснащений надійно діючими гальмами, які забезпечують зупинку його на протязі 2-6 секунд з моменту вимкнення двигуна.

Гальма повинні бути заблоковані з пусковим улаштуванням так, щоб можливість гальмування при не вимкненому двигуні виключалась.

2.6.3. Верстати як з ручною, так і з механічною подачею, при роботі яких можливе відкидання ріжучим інструментом заготовки і відходів від неї, повинні мати спеціальні улаштування, які виключають їх викидання (заклинюючи зубчаті сектори, кигті, загострені пальці).

2.6.1. При обробці деталей на верстатах в шаблонах та цулагах, останні повинні забезпечуватися надійними зажимами та рукоятками.

2.6.5. Робочі поверхні столів, направляючих лінійок, шаблонів повинні бути рівними, без вибоїн, тріщин та інших дефектів.

2.7. Виявлені рушення вимог безпеки повинні бути усунені самостійно, а при неможливості зробити це верстатник зобов’язаний повідомити керівника робіт.

3. Вимоги безпеки при роботі на металообробному обладнанні

3.1. Токарні верстати:

3.1.1. Ручне обпилювання та полірування оброблюваних на верстатах деталей не допускається. У виняткових випадках, якщо ця робота все  ж проводиться ручним інструментом та деталі мають вирізи та канавки, в які можуть потрапити пальці чи кінець пилки, вони повинні закриватися пробками.

3.1.2. Зачищення на верстаті оброблюваних деталей наждачним полотном повинно виконуватися за допомогою зажимів (держалок). Притискати наждачне полотно до деталі руками забороняється.

3.1.3. Виступаючі за шпиндель верстата оброблювані вироби повинні огороджуватися нерухомими кожухами.

3.2. Свердлильні верстати:

3.2.1. При встановленні свердел та інших інструментів та пристосувань в шпиндель верстата необхідно звертати особливу увагу на міцність їх закріплення та точність встановлення.

3.2.2. Видалення стружки із просвердленого отвору дозволяється проводити тільки після зупинки та відводу інструменту.

3.2.3. Всі предмети, призначені для обробки, повинні бути встановлені на столі чи плиті свердлильного верстата нерухомо за допомогою лещат, кондукторів та інших надійних пристосувань.

3.2.1. Для зняття інструментів повинні застосовуватися спеціальні молотки-виколотки, виконані із матеріалу, який виключає їх пошкодження.

3.2.5. При роботі на свердлильних верстатах забороняється: 

· приймати свердла з забитим чи зношеним хвостовиком; 

· використовувати при роботі рукавиці; 

· утримувати вироби під час обробки руками.

3.3. Фрезерні верстати:

3.3.1. У фрезерних верстатах горизонтального та вертикального типів необхідно огороджувати передаточні вали та з’єднання, поміщаючи їх у запобіжні труби.

3.3.2. Робоча зона фрезерування повинна бути огороджена.

3.3.3. Застосовувати дискові фрези, які мають тріщини чи зламані зубці, забороняється.

3.4. Шліфувальні та загострю вальні верстати.
3.4.1. При встановленні абразивного круга необхідно між фланцями та кругом встановлювати прокладки з картону чи іншого еластичного матеріалу товщиною 0,5-1 мм. Прокладки повинні виступати на фланець по всьому кругу не менше, ніж на 1 мм.

3.4.2. Перед початком роботи круг, встановлений на шліфувальному верстаті, повинен бути перевірений на ходу (вхолосту) при робочому числі обертів: круг діаметром до 400 мм – не менше 2 хв., більше 400 мм – не менше 5 хв.

3.4.3. До роботи можна приступати при умові, що круг міцний та немає биття. Биття шпинделя шліфувального верстата не повинно перевищувати 0,03 мм.

3.4.1. Правка кругів проводиться алмазними олівцями, металічними роликами, металокерамічними дисками тільки спеціально підготовленими робітниками.

3.4.5. При роботі на шліфувальних та загострю вальних верстатах забороняється:

· проводити правку кругів зубилом чи іншим інструментом;

· при обробленні виробу шліфувальним кругом застосовувати важелі для збільшення натиску на круг;

· використовувати охолоджуючі рідини, які шкідливо діють на шкіру робітника, а також на зв’язку кругів; 

· виконувати роботу боковими поверхнями кругів, спеціально не призначеними для такого роду роботи.

3.4.6. При роботі кругів із застосуванням охолоджуючої рідини остання повинна безперервно омивати круг по всій його робочій поверхні та своєчасно відходити, щоб круг не залишався зануреним в рідину; виняток допускається тільки при роботі на верстаках, спеціально пристосованих для обрізання деталей, занурених в рідину.

3.4.7. При зменшенні діаметра круга внаслідок його спрацювання число обертів може бути збільшене, але так, щоб не перевищувалася кругова швидкість, яка припустиме для даного круга.

3.4.8. Для кожного верстата на видному місці повинно бути указане число обертів в хвилину шпинделя, на якому кріпиться круг.

3.4.9. Встановлення та випробування абразивного інструменту повинно проводитися у відповідності з інструкціями заводу-виробника.

3.4.10. Для підтримання виробів, які подаються на шліфувальний верстат, загострю вальний  круг вручну, повинні застосовуватися підручники чи пристосування, які їх заміняють, підручники повинні бути пересувними, дозволяти встановлювати їх в необхідному положенні по мірі спрацювання круга.

3.4.11. Зазор між краєм підручника та робочою поверхнею круга повинен бути менш половини товщини оброблюваної деталі, але не більше 3 мм, проте край підручника із сторони круга не повинен мати вибоїн, тріщин та інших дефектів.

3.4.12. Після кожної перестановки підручник повинен надійно закріплятися в потрібному положенні, перестановка підручника проводиться тільки після зупинки абразивного круга.

3.4.13. Шліфувальні (загострювальні) верстати при роботі без охолодження повинні мати пиловідбірні пристрої.

3.4.11. Абразивні круги під час роботи повинні огороджуватися захисними кожухами. Працювати без захисного кожуха забороняється.

3.4.15. Для захисту очей працюючих від відлітаючих дрібних частин круга на верстатах повинні встановлюватися захисні рухомі екрани з міцного скла. При їх відсутності працюючі повинні користуватися захисними окулярами. Конструкція екрана повинна допускати зручну та швидку установку його в необхідному положенні.

3.4.16. Круги, які підлягали механічній переробці, хімічній обробці, а також термін гарантії яких скінчився, безпосередньо перед встановленням на шліфувальний верстат повинні повторно випробовуватися на механічну міцність.

3.4.17. Випробування кругів на механічну міцність повинно проводитися в камерах на спеціально призначених для цього стендах.

3. 4.18. Дані про випробування кругів повинні заноситися в спеціальну книгу.

3.4.19. На кожному крузі, який витримав випробування, (не на робочій частині) повинна бути зроблена відповідна відмітка чи наклеєний спеціальний ярлик з вказівкою порядкового номера випробування, дати випробування та розбірливого підпису особи, відповідальної за випробування.

4. Вимоги безпеки при роботі на деревообробних верстатах

4.1. Фрезерні верстати:

4.1.1. Фрезерування брусків, дошок та інших заготовок, які мають прямокутну форму, вести тільки по направляючій лінійці з використанням пристосувань, які притискають заготовку до лінійки та перешкоджають її викиданню з верстата. Матеріал товщиною менше 0,5 м на ріжучий інструмент потрібно подавати за допомогою колодки-штовхача. Для не наскрізного шліфування виробів чи заготовок до направляючої лінійки необхідно прикріпити обмежуючі упори у відповідності з заданою довжиною оброблюваного матеріалу.

4.1.2. Фрезерування брусків з поперечним розрізом 4х4 см та менше слід вести в спеціальний пристосуваннях з зажимами та рукоятками.

4.1.3. При криволінійному фрезеруванні профільних деталей слід використовувати пристосування (шаблони), які притискають вироби чи оброблювані деталі до столу у вертикальному чи горизонтальному положенні.

4.1.4. Оброблюваний матеріал необхідно підводити до ріжучого інструменту щільно, без поштовхів і рівномірно, не допускаючи перевантаження верстата. При криволінійному фрезеруванні не допускається хід фрези в напрямі проти шарів деревини.

4.1.5. Верстатник зобов’язаний систематично перевіряти надійність кріплення ножів (чи надійність при варення різців ріжучого інструмента) і відсутність вібрації верстата.

4.1.6. Верстатнику, який працює на фрезерному верстаті, забороняється:
· при зупинці верстата гальмувати шпинделем, притискаючи до нього брусок;

· приймати в обробку лісоматеріали з гвіздками, скобами та металевими предметами, а також забруднених, обледенілих чи таких, які мають великі вирубки в місцях фрезерування;

· працювати з неогородженими ріжучими інструментами;

· працювати, якщо ножі фрезерної головки виступають назовні більш, ніж на 3 мм;

· прорізати дерев’яну направляючу лінійки;

· фрезерувати на верстаті короткі деталі (довжиною менше 0,5 мм), утримуючи їх руками, а також більше однієї деталі одночасно;

· залишати без догляду ввімкнений верстат;

· допускати скупчення біля верстата великої кількості стружки та інших відходів;

· допускати до роботи сторонніх людей, яким обслуговування верстата не доручалося;

· обробляти на верстаті великі деталі, на які верстат не розрахований.

4.2. Фугувальні верстати:

4.2.1. Лісоматеріал, ширина якого менше ширини столі верстата, необхідно стругати тільки по направляючій лінійці. Заготовки довжиною менше 500 мм чи шириною менше 500 мм, а також товщиною менше 30 мм при ручній подачі допускається обробляти за допомогою спеціальних колодок-штовхачів. Одночасно стругати тонкі та короткі деталі дозволяється тільки із застосуванням притискного пристосування.

4.2.2. Під час роботи верстата необхідно слідкувати за тим, щоб пружина огороджую чого улаштування була відрегульована та мала необхідний натяг.

4.2.3. Верстатник повинен слідкувати, щоб матеріал перед обробкою був очищений від бруду, льоду, бетону, гвіздків тощо.

4.2.1. Подавати на верстат оброблюваний матеріал допускається тоді, коли ножовий вал буде працювати на повних обертах; подавати матеріал на ріжучий інструмент слід плавно та рівномірно, не допускаючи перевантаження верстата.

4.2.5. Забороняється приступати до роботи на фугувальному верстаті, у якого виявлені наступні неполадки:

· краї столу, повернуті до ножової щілини, викришені та мають зазубрену форму;

· ножі виступають із ножового валу більш як на 3 мм;

· направляюча лінійка нерівна, має тріщини чи вибоїни, а також, якщо вона ненадійно прикріплена до столу;

· огороджуючий пристрій ножового валу несправний чи його немає зовсім.

4.2.6. Верстатнику, який працює на фугувальному верстаті, забороняється:

· користуватися незагостреними (тупими) ножами;

· обробляти деревину з великими та випадаючими сучками, обробляти деталі фасонною криволінійною поверхнею чи не відчищені від бруду, льоду та скріплень;

· перенести над ввімкненим верстатом лісоматеріал;

· тримати руки безпосередньо над обертаючим ножовим валом;

· допускати скупчення біля верстата великої кількості стружки та інших відходів;

· обробляти на верстатах великі деталі, на які верстат не розрахований (дверні полотно, віконні перепліти).

4.3. Циркулярна пилка
4.3.1. Перед розпилюванням деревини необхідно впевнитися, що в ній немає гвіздків чи скоб. Забороняється приймати в обробку матеріал з не обрубаними сучками, великими вирубками, обмерзлий, покритий шаром бетону чи розчину.

4.3.2. Матеріал в диску пилки слід подавати плавно, без ривків, попереджаючи поломку ріжучого інструменту. Для допилювання заготовки в цілях безпеки, верстатник повинен користуватися ручним штовхачем.

4.3.3. При поздовжньому розпилюванні лісоматеріалу довжиною понад 2 м необхідно застосовувати упори спереду чи ззаду верстату.

4.3.1. Верстатник повинен слідкувати за тим, щоб підручний робітник тільки приймав уже розпиляний матеріал. Тягнути його на себе під час розпилювання забороняється.

Необхідно з особливою обережністю та при невеликій подачі вести поздовжнє розпилювання неоднорідної деревини. Для розпилювання клеєної чи пресованої деревини необхідно користуватися спеціальним диском.

4.3.5. Забороняється приступати до роботи на циркулярній пилці, у якої виявлені наступні несправності:

· диск пилки не огороджений кожухом над столом та обичайкою під склом;

· верстат для поздовжнього розпилювання не має спеціальних улаштувань (розклинювальний ніж та затримуючі пальці), які запобігають від зворотного викидання заготовки;

· щілина для диску пилки в столі верстата має ширину більшу 10 мм, а сам диск виступає над поверхнею оброблюваного матеріалу менш, ніж на 50 мм;

· направляюча лінійка знята зі столу верстата;

· розклинювальний ніж встановлений на відстані більше 10 мм від диска пилки, а також якщо висота ножа недостатня (менша висоти диска).

5. Вимоги безпеки по закінченню роботи

5.1. Вимкнути обладнання.

5.2. Прибрати стружку зі станка, використовуючи відповідні пристосування (крючки., щітки). Прибирати стружку руками забороняється. Не допускається накопичення стружки в робочих проходах.

5.3. Прибрати спецодяг у відведене місце.

5.1. Прийняти душ.

6. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

6.1. Вимкнення верстата обов’язкове у випадку зупинення подачі струму, при заміні інструменту, закріпленні чи встановленні на ньому оброблюваного предмета, при знятті його з верстата, а також при ремонті, чищенні та змащуванні верстата, прибиранні стружки та в аварійних ситуаціях.

6.2. При пожежі верстатники повинні діяти у відповідності з вимогами Інструкції по пожежній безпеці.

7.Відповідальність за порушення вимог інструкції

Особи, винні за порушення вимог даної інструкції, несуть відповідальність згідно чинного законодавства України. 

Дана інструкція складена на чотирнадцяти листах

___________________  _____________       __________________________

                        (посада керівника підрозділу/                   (підпис) 

              (прізвище, ім(я та по-батькові)

                            організації розробника)
Узгоджено:

Відповідальний за 

охорону праці у ЗОШ    _____________       __________________________

       (підпис) 

              (прізвище, ім(я та по-батькові)
Голова профспілки        _____________       __________________________

          (підпис) 

                (прізвище, ім(я та по-батькові)
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